Wymagania edycyjne Redakcji Prac Naukowych
Wyższej Szkoły Zarządzania i Przedsiębiorczości z siedzibą w Wałbrzychu
1. Prace należy dostarczyć w dwóch wersjach:

· w edytowalnym pliku elektronicznym (Edytor tekstów: Word – Microsoft Office lub Writer – Open Office)

· w pliku *.PDF lub w papierowym wydruku (proszę o zwrócenie uwagi czy plik *.PDF lub wydruk nie zawierają błędów (szczególnie rysunki lub automatyczna numeracja).
2. Krój czcionki Times New Roman.
3. Numeracja stron ciągła, u góry z prawej

4. Strona pierwsza:

· imię nazwisko – wyrównanie do prawej,
· miejsce zatrudnienia (uczelnia),
· tytuł opracowania – wyśrodkowany, pogrubiony, powiększony, odstępy góra-dół, czcionka jak w zdaniu (wielkie i małe litery).
· tytuł rozdziału – pogrubiony, powiększony, odstępy góra-dół, czcionka jak w zdaniu.
5. Czcionka tekstu podstawowego 12 punktów – tekst wyjustowany wcięcie pierwszego wiersza 0,75 cm.
· Niestosować przenoszenia pojedynczych literek z końca do następnej linii tekstu.
· Ograniczyć różne formatowanie (odstępy między znakami, wielkość czcionek, rodzaj czcionki, itp.) w ramach jednego akapitu. W przypadku koniczności zastosowania należy dodać komentarz w *.PDF lub zaznaczyć na marginesie wydrukowanej pracy miejsca zastosowania zmiennego formatowania.
· Niestosować spacji przed znakami interpunkcyjnymi i dodatkowych spacji do zwiększania odległości miedzy znakami, wyrazami lub przenoszenia początku zdania do następnej linii tekstu.

· Przy użyciu większej ilości list numerowanych (punkty i podpunkty) należy dokładnie sprawdzić poprawność wprowadzania (przy problemach proszę wprowadzić numerację ręczną w całej pracy).
6. Interlinia (odstępy miedzy wierszami) pojedyncza.

7. Tabele – numer i nazwa nad tabelą, źródło pod tabelą według przykładu. Niestosować automatycznej numeracji tabel.
Tabela 1.
Nazwa tabeli

	
	
	
	

	
	
	
	


Źródło:
np. opracowanie własne.
8. Grafika:

· Word – wszystkie napisy w polach tekstowych, wszystkie obiekty zgrupowane (rysunek musi tworzyć jedną całość).
· Corel – teksty w rysunkach nie zamieniamy na krzywe (powinien nadawać się do edycji), w przypadku użycia czcionek niestandardowych, ozdobnych proszę o dostarczenie ich w pliku elektronicznym.
· Grafikę nieedytowalną (np. mapę bitową) należy dostarczyć w jakości nadającej się do wydrukowania.
· Numer i tytuł, pod rysunkiem, źródło pod nazwą rysunku według przykładu. Niestosować automatycznej numeracji rysunków.
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Rysunek 1.
Nazwa rysunku

Źródło:
opracowanie własne.

9. Należy stosować przypisy przedmiotowe oraz przypisy bibliograficzne jako przypisy dolne (standardowe programu Word) wg następującego wzoru (proszę zwrócić uwagę na kolejność, znaki interpunkcyjne i zastosowanie kursywy przy tytułach):
· Książki: pierwsze litery imion, nazwisko autora, tytuł, wydawca, miejsce i rok wydania, s. numery stron.
· Opracowania zbiorowe: pierwsze litery imion, nazwisko autora, tytuł opracowania /rozdziału, [w:] pierwsze litery imion, nazwisko redaktora (red.) tytuł książki, wydawca, miejsce i rok wydania, s. numery stron.
· Artykuły w czasopismach: pierwsze litery imion, nazwisko autora, tytuł, „tytuł czasopisma”, rok, numer, s. numery stron.
· Strony internetowe: pierwsze litery imion, nazwisko autora, tytuł, [adres strony], (data odczytu).
Odnośniki przypisów dolnych w tekście powinny znajdować się bezpośrednio po kończącym wyrazie, którego dotyczą a przed znakiem interpunkcyjnym. Przykład
.
10. Spis literatury alfabetycznie wg następującego wzoru (proszę zwrócić uwagę na kolejność, znaki interpunkcyjne i zastosowanie kursywy przy tytułach):
· Książki: nazwisko, pierwsze litery imion., tytuł, wydawca, miejsce i rok wydania.
· Opracowania zbiorowe: nazwisko pierwsze litery imion., tytuł opracowania/rozdziału, [w:] pierwsze litery imion redaktora, nazwisko (red.) tytuł książki, wydawca, miejsce i rok wydania.
· Artykuły w czasopismach: nazwisko pierwsze litery imion., tytuł, „tytuł czasopisma”, rok, numer.

· Strony internetowe: nazwisko autora pierwsze litery imion., tytuł, [adres strony], (data odczytu).
11. Streszczenie zamieścić na końcu tekstu, po literaturze w dwóch językach, najpierw w języku polskim, a później w języku angielskim wraz z przetłumaczonym tytułem artykułu.
12. Każdy artykuł powinien zawierać wstęp z wyraźnie zdefiniowanym celem artykułu, ponumerowane kolejne podrozdziały, zakończenie (wnioski), wykaz literatury (bibliografia) oraz krótkie streszczenie w języku polskim i angielskim (wraz z przetłumaczonym tytułem).
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